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Pasajes maritimos, lacustres y fluviales (3730)

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de personal por via maritima,
lacustre 'y fluvial en cumplimiento de sus funciones publicas. Incluye gastos por traslado de presos,
reparto y entrega de mensajeria. Excluye los pasajes por concepto de becas y arrendamiento de equipo
de transporte.

Autotranéporte (3740)

Asignaciones destinadas al autotransporte tanto de mercancias que no requieren de equipo
especializado y que normalmente se transportan en camiones de caja o en contenedores, como de
aquellos productos que por sus caracteristicas (liquidos, gases, etc.) requieren ser transportados en
camiones con equipo especializado.

Viaticos en el pais (3750)

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacién, hospedaje y arrendamiento
de vehiculos en el desempefio de comisiones temporales dentro del pais, derivado de la realizaciéon de
labores en campo o de supervision e inspeccién, en lugares distintos a los de su adscripcion. Esta
partida aplica las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos. Excluye los gastos de
pasajes.

Los viaticos solicitados para comisiones deberan de apegarse a los limites determinados para cada
tipo de viaje y por cada nivel, segun el siguiente tabulador diario:

Nacional Nacional

Puesto

mismo dia con pernocta

Pres.ldente Ml.’lnI(':IpaI, Jefe de Gabinete, $3,000.00 $4,700.00
Regidores y Sindico

Secretarios $2,000.00 $3,000.00
Directores y Secretarios Técnicos $1,500.00 $2,450.00
Resto del personal $1,000.00 $1,700.00

Nota. Los montos incluyen Impuestos.
El tope del tabulador no considera el monto de transporte terrestre, aéreo y estacionamientos.
En caso de que a la comision asistan servidores publicos que tengan diferentes rangos del tabulador

de viaticos, se tomara el rango correspondiente al puesto del servidor publico con el cargo mas alto de
los comisionados.
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Cuando la comision lo amerite y el viatico solicitado sea menor de $2,000.00 (Dos mil pesos 00/100
M.N.) IVA incluido, podra disponerse del recurso de fondo fijo.

En todos los casos debera requisitar el FORMATO DE OFICIO DE COMISION (ANEXO 4) previamente
autorizado por el superior jerarquico del servidor pablico comisionado.

Conceptos de gastos que incluye el viatico:

— Alimentos

— Hospedaje

~ Peagje

—~ Arrendamiento de vehiculos
Combustibles

Para el pago de viaticos se debe de anexar a la orden de pago el FORMATO DE COMPROBACION
DE VIATICOS (ANEXO 5), asi como FORMATO GASTO POR CONCEPTO DE VIATICOS (ANEXO 9)
debidamente requisitado.

En caso de que los tabuladores no sean suficientes, la Secretaria de Tesoreria y Finanzas podra
autorizar el excedente cuando se cuente con justificacion plena.

Alimentos

No estan autorizados los gastos que se originen por consumo de vinos y licores u otros productos que
contengan alcohol, por lo que en caso de que existan deberan de ser cubiertos por el comisionado.

El comisionado, podra incluir en consumos de alimentos el monto correspondiente al consumo de la
- cena de un dia anterior a la fecha de inicio de la comision. -

Hospedaje

Para comisiones nacionales solo se cubriran viaticos por concepto de hospedaje a partir del dia anterior
a la fecha de inicio de la comision y hasta el dia siguiente del término de ésta, en estricta observancia
de criterios de austeridad.

Arrendamiento de Vehiculos Terrestres

Cuando no se asista a la comisién en vehiculo y las actividades a desempefar asi lo justifiquen, el

comisionado podra arrendar un vehiculo en estricta observancia de criterios de austeridad, y previa
autorizacion del titular de la Dependencia o Entidad Paramunicipal.
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