CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES
NOMBRE: Maria Guadalupe Hernéndez Zdfiga.
DOMICILIO:

TELEFONO CELULAR:
CURP

RFC

E-MAIL

ESTUDIOS REALIZADOS
PROFESIONAL:  Contador Publico 1993-1997 Universidad Auténoma Querétaro
Titulo Cedula Prof. 33623222

EXPERIENCIA LABORAL

Municipio de Corregidora DIF {actualmente)

Fray Eulalio Rivera # 50, El Pueblito Corregidora Querétaro,
PERIODO: Del 01 de septiembre de 2022.a la fecha.

PUESTO: Jefe de Departamentn Prorramas Alimentarios.
JEFE INMEDIATO:

Coordinadora de Programas Alimentarios.

Municipio de Corregidora
Ex Hacienda # 100, El Pueblito Corregidora Querétaro,
Teléfono: 2096000
PERIODO: 25 agosto 2015 al 01 de septiembre de 2022
PUESTO: Jefe de Departamento Servicios Internos y Mantenimiento.
JEFE INMEDIATO: C. P. Jorge Luis Gonzélez Alvarez

Director de Administracion Patrimonial

ACTIVIDADES:

Coordinar y supervisar actividades de las dreas de limpieza y mantenimiento de los diversos inmuebles a
cargo del municipio de Corregidora.

Atender y responder a las diversas auditorias y revisiones que se le realizar a la Jefatura.

Elaborar y controlar el presupuesto de la Jefatura ejerce durante al afiio en cuestion.

Solicitar los contratos necesarios para el correcto funcionamiento de la Jefatura.
Atender los requerimientos en lo particular de cada una de las Secretarias del Municipio
de Corregidora.

Supervisar el adecuado manejo de los almacenes de Materiales de Mantenimiento, de
Materiales de Limpieza y Material de proteccidén contra COVID.

Supervisar la correcta solicitud de materiales y servicios solicitados a la Direccion de
Administracién Patrimonial y Servicios Internos.

Ganaderos Asociados de Querétaro, S. A, de C.V.
Carretera a Coroneo No.16, Col Santa Barbara, Corregidora Querétaro.



Teléfono:
PERIODO: Junio 2005 a Mayo 2006
PUESTO: Encareado de Personal
JEFE INMEDIATO:
Cuntador General
ACTIVIDADES:
¢ Manejo, coordinacién, calculo, y todo lo relacionado al proceso de la ndmina y control de los
impuestos relacionados.
¢ Reclutamiento y contratacion de personal de nuevo ingreso.
MOTIVO SEPARACION: Cambio de Trabajo.

Instituto Hispano Mexicano de Querétars, 5C
Manufactura No.30, Col Parques Industriales, Querétaro Qro. CP 76160,
Teléfono: (442) 224-3466
PERIODO: Noviembre de 1999 a Mayo 2005.
PUESTO: Jefe de Recursos Humanos.
JEFE INMEDIATO:
Gerente Tesoreria
ACTIVIDADES:
¢ Manejo, coordinacién, céleulo, vy todo lo relacionado al proceso de la némina y control de los
impuestos relacionados.
¢ Reclutamiento y contratacion de personal de nuevo ingreso.
MOTIVO SEPARACION: Cambio de Trabajo

CURSOS DE ACTUALIZACION

REFORMAS FISCALES 2018
DIPLOMADO DE RECURSOS HUMANOS 2012.
CURSO INTEGRAL DE NOMINAS 2002 (LABORAL, IMSS E INFONAVIT)

PAQUETES DOMINADOS
SIMM

NOI IDSE, DISMAG, SUA,
Excel  Word




