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Archivo de Tramite

Archiv

Archivo Histérico

Recepcién de
Unidad administrativa | Nombre, Cargo y Domicilio | Telefono, ext. y correo Seccion Serie Subseries Fechas Extremas Descripcién de la serie Vol. o Cantidad Ubicacién Fisica Tran?fere.n &b Transferen.c B Bajas Tota.l a2 Transferencia
Primaria Secundaria expedientes
Secundaria
Leonardo Escamilla Contreras. " ;
o Difusién de la informacién mediante la pa’gi}a<
1.1 Jefatura de C Social.
etatura de Comunicacion Social oficial del SMDIF corregidora. \
ext. 8069 é
Director general del SMDIF. -
DIRECCION GENERAL. 1
. 1.2 Asistente y/o Ausdliar de Direccion. 1.2.1 Manejo de la Correspondencia. Manejo de correspondenci Archivo del SMDIF X
Fray Eulalio Rivera 50, EI admini Corregidora.
Pueblito, 76900 Corregidora, — — /
Orn 1.2.2 Actividades Administrativas. 4
Implica br'\nWﬂa y realizar el
1.3 Auxiliar Técnico. mantefigiento a 168 equipos y sistemas
infg iCO8Q! uedan presentar fallas.
Archivo del SMDIF
1.4 Enlace Ejecutivo. rehivo de 1

Corregidora.
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Fondo:

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

Archivo de Concentracién

Archivo Histérico

Corregidora.

Recepcién de
Transferenci; Transferenci; Total
Unidad administrativa Nombre, Cargo y Dol o | Teléfono, ext. y correo Seccién Serie Subseries Fechas Extremas Descripcion de la serie Vol. o Cantidad Ubicacidn Fisica 2 s e e. cia ranstere c a Bajas ota. €2 Transferencia
Primaria Secundaria expedientes
Secundaria
Aurora Cabello Barrén. 442209
2.1.1. Registro y control de correspondencia recibida
6000
Registro y control de correspondencia recibida
2.1.2. Registro y control de correspondencia enviada. g Y P
I enviada.
Asi como también, declaraciones 1
N . . patrimoniales, entrega recepcion Archivo del SMDIF
Titular del drea de Contraloria ext. 8065 2.1 Area de Responsabilidades Administrativas. 2.1.3. Declaracién Patrimonial. administrativa, procedimientos de seguimiento )
del SMDIF. : . Corregidora.
y observaciones de entes fiscalizadores.
Entrega Recepcién Administrativa
Fray Eulalio Rivera 50, EI contraloria@difcorregid 2.1.5. Procedimientos de Seguimiento y Atencion a las
Pueblito, 76900 Corregidora, ora.gob.m Recomendaciones y Observaciones de Entes
aro. ©fa.505.mx fiscalizadores. Yy
CONTRALORIA 2 2.2.1. Atender solicitudes de informacién mediante el A\X
Sistema de Solicitudes y Acceso a la Informacién.
2.2.2. Control, seguimiento y evaluacién de la
) - informacion generada para su respectiva publicacién , Archivo del SMDIF X
2.2 Unidad de Acceso a la Informacion. ante el Portal Nacional de Transparencia y el Portal Transparengia. Corregidora
Local de Transparencia. gidora.
2.2.3. Comité de Transparencia.
2.2.4. Atencion y seguimiento al Recurso de Revision.
2.2.5. Medios de Comunicacion. /
io 4
. - | —2:3.2 Elaboracién de proyectos de reglamentos. _| Reglamentoshgontragos, auditorias y rendiciones Archivo del SMDIF

2.3 Area Juridica. 2.3.3. Préctica de auditorias. f informe. 1

2.3.4. Rendicion de informes.

\
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Archivo de Concentracién Archivo Histori
Recepcién de
Transferenci; Transferenci; Total
Unidad administrativa Nombre, Cargo y Domicilio | Telefono, ext. y correo Seccién Serie Subseries Fechas Extremas Descripcion de la serie Vol. o Cantidad Ubicacidn Fisica 2 s e e. cia ranstere c a Bajas ota. €2 Transferencia
Primaria Secundaria expedientes
Secundaria
FAYAD DIAZ ALEJANDRO :.3.1.1 Ciirre Anual Contable y Presupuestario y Registro del c‘\er:e ‘anua\ contable, presrpuestario,
nertiea do anartira dal aracimiacta caia chies
Asi también la alta, baj do d
3.1 Jefatura de Recursos Financieros. 3.1.2. Uso de Caja Chica. stcomo tambien 'a alta, baja y resguardo e
bienes muebles.
Titular de la Coordinacion de " N 2 N
Administracion y Finanzas. ext.8064 3.1.3. Alta y Resguardo de Bienes Muebles. Registro de drdenes de pago. Archivo d.e\ SMDIF .
3.1.4. Baja de Bienes Muebles. Corregidora.
3.1.5. Actualizacién de Resguardo de Bienes Muebles.
3.1.6. Orden de Pago “Pago a Proveedor”.
Fray Eulalio Rivera 50, El 3.1.7. Orden de Pago “Otras Ordenes de Pago”. £
Pueblito, 76900 Corregidora, 3.2.1 Admisién y Contratacion. Registro laboral de los servidores publicos qie h &
Qro. integran el SMDIF.
3.2.2 Término de Relacién laboral.
COORDINACION DE 3.2.3 Servicio Médico.
ADMINISTRACION Y 3 3.2 Jefatura de Recursos Humanos. 3.2.4 Ayuda para adqu\slcl?n .de Lentes. Archivo d(.e\ SMDIF 4
FINANZAS. 3.2.5 Apoyo por fallecimiento. Corregidora.
3.2.6 Horarios/Incidencias.
3.2.7 Vacaciones.
3.2.8 Seguro de Vida.
3.2.9 Servicio Social. Vi
3.3.1 Procedimiento de Adquisicion, Enajenacion, Registrogde prothos de adquisicion,
Arrendamiento y Contratacion de Servicios, en la enajepagiol lamiento contratacion de
modalidad de Adjudicacion Directa. s y/o servicios.
Archivo del SMDIF
3 Jef. Adiudicaci . Tt P, rer N 1
3.3 Jefatura de Adjudicaciones. 3.3.2 Pr i dg ‘A‘v ! Corregidora.
Contratacion de Bienes y/o Servicios, bajo el ‘
procedimiento de Invitacion Restringida a Cuando
Menos Tres Proveedores o Interesados. \\
N
.4 Jefe M imit | Archi | SMDIF
34 Jefatura de Mantenimiento a a 3.4.1 Procedimiento de Mantenimiento en General. Mantenimiento. rehivo def § 1
Infraestructura.

Corregidora.
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Recepcién de
Transferenci; Transferenci; Total
Unidad administrativa Nombre, Cargo y Domi Telefono, ext. y correo Seccién Serie Subseries Fechas Extremas Descripcion de la serie Vol. o Cantidad Ubicacidn Fisica 2 s e e. cia ranstere c a Bajas Mﬂ_ €2 Transferencia
Primaria Secundaria expedientes
Secundaria
Claudia Morales Limén. 4.1.1 Funcionamiento y actividades de los Polos y
Centros de Desarrollo Comunitario.
4.1.2 Inscripcién y Acceso a los Polos y Centros de
Desarrollo Comunitario Registro de inscripcion, acceso, funcionamiento, Archivo del SMIDIF
4.1 Jefatura de Desarrollo Comunitario. 2.1.3 Entrega Recepcion de materiales para 10s Polos y actividades y recepcion de materiales Fara. los Corregidora. 1
Coordinadora de programas Centros de Desarrollo Comunitario. Polos y Centros de Desarrollo Comunitario.
sociales del SMDIF. 4.1.4 Comprobacién de Entrega de Bienes a
Beneficiarios.
COORDINACION DE 4.1.5. Actividades del/la Chofer.
PROGRAMAS Fray Eulalio Rivera 50, EI 4 4.2.1. Recepcién y Comprobacién de Cuota de o \ ¢ Archivo del SMDIF
SOCIALES. Pueblito, 76900 Corregidora, 4.2 Jefatura del Adulto Mayor. Recuperacién de la Casa de los Abuelos. Admnistracion de la Casa de los Abuelos. Corregidora. 1
Qro.
4.3.1. Procedimiento de Entrega de apoyos diversos. A
4.3 Jefatura de Asistencia Social. 4.3.2. Recepcidn y Salidas de Despensas en Almacén. Registro de receztzc;r:;ael:isaa,sentreg mp! Arccl'l\)\:&:e:ie;::\:DIF 1
4.3.3. Entrega de Despensas Domiciliarias. ) ’
4.3.4. Entrega de Despensas.
4.3.5. Solicitud de Compra de Despensas.
N\ Archivo del SMDIF i

4.4 Jefatura de Programas Alimentarios.

4.4.1. Programas Alimentarios

Corregidora.
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Recepcién de
Ti f i |l fi i Total
Unidad administrativa Nombre, Cargo y Domicilio | Telefono, ext. y correo Seccién Serie Subseries Fechas Extremas Descripcion de la serie Vol. o Cantidad Ubicacidn Fisica ran? ere-n cia rans eren-c a Bajas Mﬂ_ €2 Transferencia
Primaria Secundaria expedientes
Secundaria
5.1 Activacion Fisi Archivo del SMDIF
salvador Delgado Martinez 4422250412 ctivacion Fisica para personas con Registros de activicién fisica. renivo ce 1
Discapacidad. Corregidora.
Archivo del SMDIF
5.2 Servicio de Traslado. Registros de traslados renivo .e 1
Corregidora.
Coordinador de accesibilidad e
COORDINACION DE inclusién de personas con delgadosalvador1060@ 5.3 Terapia Ocupacional Registros de Terapias ocupacional Archivo del SMDIF 1
ACCESIBILIDAD E discapacidad del SMDIF. gmail.com : pia Ocup g 8 P P - Corregidora.
INCLUSION DE 5
P con 5.4 Masoterapia Registro de Masoterapia N Archivo del SMDIF 1
DISCAPACIDAD : pia. € P 4 TH Corregidora.
Pedro Urtiaga 86, El Pueblito, . W i A ‘{ .
76900 Corregidora, Qro. 5.5 Taller de Manualidades. Registro de act\vldades»(manuahdades), qué'se Archivo d.e\ SMDIF 1
realizan. Corregidora.
Archivo del SMDIF
5.6 Apoyo Econémico. rehivo de 1

Corregidora.

Registro de personas que sealiza},&
apoyo economicod
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Archivo de Concentracid

Archivo Histérico

Recepcion de
Transf i Transfe i Total d
Telefono, ext. y correo Seccion Serie Subseries Fechas Extremas Descripcion de la serie Vol. o Cantidad Ubicacién Fisica ransterencia ransterencia Bajas otalde Transferencia
Primaria Secundaria expedientes N
Secundaria
Maria Fernanda Vega Amador 4422096000 o ) o Archivo del SMDIF

6.1 Asesoria juridica. Regitros de Aseorias Juridicas. ) 1
Corregidora.

PROCURADURIA Procuradora Municipal de ext. 2001 6.2 Atencién psicolégica de Nifias, Nifios y Registros de atencion psicoldgica de Nifias, Nifios Archivo del SMDIF 1

MUNICIPAL DE DrntarriAn dn Mifac Mifac g Adalaccantas da manara : . N . ;

PROTECCION DE 6.3 Programa de atencion de Nifias, Nifios y Listados de atencion de Nifias, Nifios y Archivo del SMDIF 1

NINAS, NINOS Y 6 Adolescentes. Adolescentes. Corregidora.
ADOLESCENTES DE  [Privada del Rio S/N, El Pueblito, . »
. ! @ X i . y i

CORREGIDORA, 76900 Corregidora, Qro. '°t”’;d“”a bd‘fm"e 64 Reportes de ate.":'ort'.le" caso de maltrato Reportes de maltrato infantil. A“ch“"’ d_e; SMDIF 1
' g gob. . X
QUERETARO. idora.gob.mx infanti orregidora

6.5 Procedimiento de repr.es§n(ac|on Archivo del SMDIF
Coadyuvante, en procedimientos 1
jurisdiccionales familiares, civiles y mercantiles.

Registro de procediemientos 7\/

Corregidora.
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Archiv
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Archivo Histérico

Recepcién de
Transferenci; Transferenci; Total
Unidad administrativa Nombre, Cargo y Domicilio | Teléfono, ext. y correo Seccién Serie Subseries Fechas Extremas Descripcion de la serie Vol. o Cantidad Ubicacidn Fisica 2 s e e. cia ranstere c a Bajas Mﬂ_ €2 Transferencia
Primaria Secundaria expedientes
Secundaria
UNIDAD DE Saul Hernandez Reséndiz 7.1 Procedimiento de Atencién Reportes de Reportes de maltrato a personas en situacién de Archivo del SMDIF 1
PROTECCION 4477096000 Maltrato a Personas en situacion de vulnerabilidad. Corregidora,
Titular de la Unidad de 7.2 Procedimiento de Asesoria Juridica a Registros de asesoria juridica a personas en Archivo del SMDIF 1
INTEGRAL DE i T " R » .
Proteccién Integral de ext. 3024 o, i o N o 7
PERSONAS EN ) » 7.3 Procedimiento de Atencion a Personas en Registro de procedimiento de atencién/proceso Archivo del SMDIF
P Personas en Situacién de 1
SITUACION DE e e vulnerables@difcorregi ituacién de jlidad Proceso ludicial iudicial a nersonas en situacién de il Carresidara
VULNERABILIDAD |Privada del Rio S/N, El Pueblito, 7.4 Procedimiento de Atencion Psicoldgica a Registros de atencidn nsicolégica 1

6a00 ¢, i o

dora.gob.mx
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Archivo del SMDIF
- N
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Archivo de Tramite

Archivo de Concentracién

Archivo Histérico

Recepci6n de

lf",'dad . Nombre, Cargo y Domicilio jelefonclexty Seccién Serie Subseries RediEs Descripcion de la serie Vol. o Cantidad Ubicacién Fisica Tranffere.n cia Tramfere",c 2 Bajas Tota.l e Transferencia
administrativa correo Extremas Primaria Secundaria expedientes .
ia
Maria Deyanira Vega Tapia 4422252138 8.1. Terapia Fisica. Registro de terapias Fisicas. Archivo d?' SMDIF 1
Corregidora.
s . . RPN Archivo del SMDIF
8.2 Terapia Psicoldgica. Registro de terpias de psicoldgia. Corregidora. 1
UNIDAD BASICA DE| Coordinadora de la Unidad | ubr@difcorregidora. 3 8.3 Terapia de Lenguaje Registro de terapias de lenguaje. Archivo del SMDIF 1
REHABILITACION. [ Basica de Rehabilitacion ' = =
8.4 Chofer del Transporte de la Unidad. Archivo d?' SMDIF 1
Corregidora.
Fray Sebastidn de Gallegos - .
73, El Pueblito, 76900 8.5 Personal de Aseo y Mantenimiento Archivo del SMDIF N

Corregidora, Qro.

Hidroterapia.

Corregidora.




