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DATOS GENERALES

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION INDUSTRIAL (INTERDISCIPLINARIA)

UNIDAD PROFESIONAL INTERDISCIPLINARIA DE INGENIERIA CIENCIAS SOCIALES Y
ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

CEDULA PROFESIONAL NO

ESPECIALIDAD CALIDAD TOTAL Y PRODUCCION

ESTADO CIVIL

RFC

LOGROS PROFESIONALES

COORDINADORA DE LA UNIDAD DE REHABILITACION DEL SMDIF CORREGIDORA DE
OCTUBRE DEL 2021 A LA FECHA

EJERCER LA DIRECCION, ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA UNIDAD LOGRANDO
TENER UN EQUIPO CON SINERGIA Y CALIDAD EN EL SERVICIO A PACIENTES

ESTABLECER OBJETIVOS Y DISCIPLINA DEL PERSONAL EN EL AMBIENTE LABORAL
Y CON PACIENTES EN BASE MEDIANTE EL METODO DE KAIZEN O 5S (La metodologia

5S, proviene de los términos japonés de los cinco elementos basicos del sistema: Seiri
(Clasificacion), Seiton (Orden), Seiso (Limpieza), Seiketsu (Estandarizacién) y Shitsuke
(Autodisciplina),

APLICACION DE METODO DE GESTION DE CALIDAD, el cual se concentra en que cada érea

logre un trabajo de calidad que garantice la satisfaccion del paciente cuando se suma al resto de las
labores de otros departamentos.

ANALIZAR, VERIFICAR LA INFORMACION DE LOS DIFERENTES REPORTES
SOLICITADOS 'POR LA DIRECCION DEL DIF MUNICIPAL, CONTRALORIA INTERNA EL
CRIQ DEL ESTADO Y DEL GOBIERNO FEDERAL _
LLEVAR UN CONTROL DE LAS CUOTAS DE RECUPERACION DE TERAPIAS
MEDIANTE FLUJO DE EFECTIVO (BASE DE DATOS INTERNA DE CONTROL DE
CCOBROS MEDIANTE RECIBOS UNICOS)

REPORTE SEMANAL DE COBROS DIARIOS AL AREA CONTABLE Y VERIFICACION
DEL CORRECTO DEPOSITO EN BANCOS DEL MISMO



VIGILAR QUE LAS ACCIONES ADMINISTRATIVAS, Y TERAPEUTICAS MUNICIPAL SE
EJERZAN DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN REGLAMENTOS INTERNOS Y POR LAS
LEYES Y NORMAS DE OBSERVANCIA MUNICIPAL, ESTATAL Y FEDERAL
CONCERTAR CON EL DIRECTOR GENERAL LAS DIFERENTES ACCIONES A
IMPLEMENTAR

REGIDORA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO CORREGIDORA DE
QUERETARO

EJERCER LA DIRECCION, ADMINISTRACION Y CONTROL DEL MUNICIPIO COMO

. CUERPO COLEGIADO

ANALIZAR Y VERIFICAR LA INFORMACION DE LOS DIFERENTES ACUERDOS PARA
LA CORRECTA APLICACION DE LOS RECURSO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
EN BASE AL COMPENDIO REGLAMENTARIO EXISTENTE

VIGILAR QUE LAS ACCIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL SE EJERZAN DE
ACUERDO A LO DISPUESTO POR LAS LEYES Y NORMAS DE OBSERVANCIA
MUNICIPAL, ESTATAL Y FEDERAL _

CONCERTAR CON EL PRESIDENTE MUNIPAL LOS DIFERENTES ACUERDOS EN
COMISIONES Y POSTERIORMENTE EN CABILDO

PROPONER DIFERENTES MECANISMOS PARA QUE LOS REGLAMENTOS

- MUNICIPALES PUEDAN SER APLICADOS

COADYUVAR EN LA CREACION DE REGLAMENTOS PARA EL CORRECTO
DESARROLLO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

REPRESENTANTE CON VOZ DEL MUNICIPIO ANTE LA COMISION DE ASUNTOS
PARLAMENTARIOS ~ ANTE LA QUINCUAGESIMA  NOVENA  LEGISLATURA
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE QUERETARO

COLABORACION PARA LA CREACION DEL INSTITUTO DE ECOLOGIA MUNICIPAL
COLABORACION PARA LA CREACION DEL FIFEICOMISO DE CONSERVACION DEL
MEDIO AMBIENTE (FICMA)

SE CREO Y APLICO EL PROGRAMA DE DIGNIFICACION ANCESTRAL , ARTESANAL Y
MEDICINA ANCESTRAL DE TRADICIONES EN QUERETARO EN HERMANDAD CON
OTROS ESTADOS DE MEXICO

CONVENIO DE COLABORACION CON LA GOBERNATURA INDIGENA DE QUERETARO
Y LA POBLACION PLURIETNICA DE QUERETARO
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APOYO A JOVENES ATRAVES DEL SERVICIO SOCIAL PARA EL DESARROLLO Y
DETECCION DE SUS HABILIDADES Y CREACION DE PROYECTOS EMPRENDEDORES
ACUERDO DE COLABORACION CON LA SOCIEDAD ASTRONOMICA DE QUERETARO
PARA DIFUNDIR CONOCIMIENTO EN CUANTO ASTROFOTOGRAFIA, INTRODUCCION
DE LA POBLACION PARA CONOCER ESTA CIENCIA ATRAVES DE CONFERENCIAS,
EXPOSICION DE TEMAS EN ESPECIFICO Y LA EXPLORACION DE LOS CIELOS
OSCUROS

ACUERDO DE EDUCACION PARA PREVENCION DE ACCIDENTES Y ADICCIONES EN
JOVENES CON LA CRUZ ROJA MEXICANAN

CONVENIO DE COLABORACION CON CENTROS DE REHABILITACION

CONVENIO DE COLABORACION CON SAPTEL PARA LA PREVENCION DEL SUICIDIO
EN LA POBLACION EN GENERAL

CONVENIO DE COLABORACION CON MEDICOS ANCESTRALES PARA LA ATENCION
DE LA POBLACION ATRAVES DE TERAPIAS ALTERNATIVAS GRATUITAS O A BAJO
COSTO

CONVENIO DE COLABORACION CON MEDICOS GENERALES, DENTISTAS,
OCULISTAS PARA LA ATENCION GRATUITA O A BAJO COSTO DE LA POBLACION
CONVENIO DE COLABORACIONCON LA ASOCIACION CAUSA AMBIENTAL EN PRO DE
LA EDUCION AMBIENTAL DE NINOS Y ADULTOS EN CORREGIDORA

ENTRE OTROS

PRESIDENTA DE LA ASOCIACION NACIONAL INAMUJ EN QUERETARO

ADMINISTRAR LOS RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS DE LA ASOCIACION
BUSCAR Y ATRAER DONACIONES PARA LOS PROGRAMAS SOCIALES DE LA
ASOCIACION
CREAR CONVENIOS DE COLABORACION DE ACUERDO A LAS NECESIDADES
DETECTADAS EN LA POBLACION TALES COMO:

. COLABORACION CON LICONZA PARA MEJORAR LA NUTRICION DE
LOS NINOS, ADOLECENTES MUJERES EMBARAZADAS Y ADULTOS MAYORES DEL
MUNICIPIO DE CORREGIDORA

J CONVENIO DE COLABORACION CON ICATEQ PARA QUE SUS
ESTUDIANTES PUSIERAN EN PRACTICA LOS OFICIOS APRENDIDOS CON LA
POBLACION

. CONVENIO DE COLABORACION CON DIFERENTES INSTANACIAS
PUBLICAS

° GESTION SOCIAL
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TESORERA DE LA IGLESIA NACIONAL PRESBITERIANA BETANIA DE QUERETARO

LLEVAR ACABO EL CONTROL FINANCIERO DE LOS RECURSOS DE LA IGLESIA Y SU
CORRECTA APLICACION

REALIZAR LOS INFORMES CORRESPONDIENTES PARA EL CONSISTORIO DE LA
IGLESIA LOCAL Y SUS MIEMBROS EN PLENA COMUNION

REALIZAR LOS INFORMES NECESARIOS PARA EL PRESBITERIO, LA ASAMBLEA
GENERAL Y EL SINODO DE LA IGLESIA NACIONAL PRESBITERIANA DE MEXICO AR

CANDIDATA A LA DIPUTACION DEL SEGUNDO DISTRITO FEDERAL POR QUERETARO

ASESOR ADMINISTRATIVA DE LA ESCUELA SUPERIOR DE COMPOSICIONY ARREGLO
MUSICAL ESCAM

ORGANIZACION ADMINISTRATIVA DE LA ESCUELA
LLEVAR ACABO EL CONTROL DE LOS RECURSOS FINANCIEROS

COORDINADORA ADMINISTRATIVA GENERAL DE LOS PROGRAMAS DE BECAS A
DESCAPACITADOS Y MADRES SOLTERAS DEL DIF DF

LOGRAR LOS OBJETIVOS Y LAS METAS PLANTEADAS POR EL JEFE DE GOBIERNO
DEL DF, DIRECCION GENERAL Y COORDINACION ADMINISTRATIVA. »
LLEVAR ACABO EL CONTROL DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DE AMBOS
PROGRAMAS,

REALIZAR Y REVISAR LA BASE DE DATOS DE AMBOS PROGRAMAS PARA LA
INTEGRACION DE LA DISPERSION INDIVIDUAL.

CONTROL DE LOS BENEFICIARIOS A TRAVES DEL CONTROL PERSONAL DE LAS
TARJETAS DE DEBITO CORRESPONDIENTE.

ELABORACION DE INFORMES MENSUALES GENERALES PARA LAS AREAS DE
CONTABILIDAD, TESORERIA, CONTRALORIA INTERNA, AUDITARIA EXTERNA,
CONTRALORIA DE LA FEDERACION, DIRECCION GENERAL, COORDINACION

ADMINITRATIVA, SECRETARIA DE FINANZAS Y GOBIERNO DE LA CIUDAD DE
MEXICO.
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COORDINACION Y ENLACE CON LOS ORGANOS DE CONTRALORIA INTERNA, AUDITORIA
EXTERNA'Y AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION

* COORDINAR EL PROCESO DE SOLUCION A LAS DIFERENTES OBSERVACIONES DE
CONTRALORIA INTERNA, AUDITORIA EXTERNA Y AUDITORIA SUPERIOR DE LA
FEDERACION

* PREPARARY PULIR LA INFORMACION PARA LIBERAR A LA DIRECCIONDE FINANZAS
EN SUS AREAS DE CONTABILIDAD, TESORERIA Y CONTROL PRESUPUESTAL DE
DICHAS OBSERVACIONES

ELABORACION DE LA LOGISTICA DE INVENTARIOS DE LOS DIFERENTES ALMACENES DEL
DIF DF

e LLEVAR A CABO LA CAPACITACION DE LA LOGISTICA EN LOS EMPLEADOS DE
ALMACEN

* LLEVAR ACABO EL LEVANTAMIENTO DE LOS INVENTARIOS DE MANERA PERSONAL
* REALIZAR LOS INFORMES CORRESPONDIENTES AL INVENTARIO
*  DAR SEGUIMIENTO Y RESPUESTA A LOS PROBLEMAS ENCONTRADOS DURANTE EL

INVENTARIO TANTO INTERNAMENTE COMO A LOS DIFERENTES ORGANOS DE
CONTROL

EMPLEOS ANTERIORES

« LIDER COORDINADOR DE PROYECTO EN LA DIRECCION DE FINANZAS DEL DIF DF

* LIDER COORDINADOR DE PROYECTO EN LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
DEL DIF DF

¢ ASESOR ADMINSITRATIVO EN LA DIRECCION DE FINANZAS DE LA COMISION
NACIONAL DEL DEPORTE - CONADE

OTROS CURSOS Y SEMINARIOS

» GOBERNAR CON PRESPECTIVADE GENERO

e DRECHOS DE LOS ADULTOS MAYORES

* DERECHOS PERSONAS CON DISCAPACIDAD

» DERECHOS HUMANOS DE LOS NINOS Y ADOLECENTES

* LOS RETOS DEL GOBIERNO EN MATERIA DE POLITICAS PUBLICAS Y GOBIERNO EN
LOS MUNICIPIOS QUERETANOS
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ADMINISTRACION PUBLICA PARA LOS AYUNTAMIENTOS
AGENTES DE CAMBIO

COACHING

RESTAURACION DEL TEJIDO SOCIAL

TECNICAS MOTIVACIONALES

TECNICAS SOBRE DEBATE Y ARGUMENTACION

IMAGEN POLITICA

NEUROLINGUISTICA POLITICA

EQUIDAD DE GENERO

ABC DEL LENGUAJE DE GENERO

MODELO DE EDUCACION PARA LA PARTICIPACION DEMOCRATICA
CALIDAD DE LA CIUDADANIA EN MEXICO

FORO LA PRESPECTIVA DE GENERO EN LA PARTICIPACION CIUDADANA
CALIDAD TOTAL POR AOTS

ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS)

LIDERAZGO

MANEJO DE DIFERENTES TECNICAS DE SUPERACION PERSONAL
SINERGIA

REINGENERIA ADMINISTRATIVA

CIRCULOS DE CALIDAD

FILOSOFIA JAPONESA PARA EL TRABAJO

EVALUACION DE PROYECTOS

MANEJO DE CONFLICTOS

REDACCION AVANZADA

MANEJO DE SISTEMAS COMPUTACIONALES

SEIS ACCIONES PARA SALVAR UNA VIDA(CRUZ ROJA MEXICANA)



