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Experiencia

DEL 06 DE ENERO AL 29 DE SEPTIEMBRE DEL 2016

Realice mis estadias profesionales en el juzgado séptimo familiar, y mis funciones
las fueron; en el area de archivo, me encargaba de entregar expedientes a las
partes, recibir promociones, recibir copias, oficios, expedientes, exhortos,
acomodar expedientes, cuadernos o exhortos en su lugar, darle entrada a las
partes que tenfan cita y notificarlos con la juez, la busqueda en sistema de los
expedientes que no se encontraban en archivo y entregar a las partes, acompanar
a las partes al centro de copiado, a notificadores, ejecutores, consignaciones,
psicologia, y ministerios publico segun fuera el caso.

En el drea de acuerdo mis funciones fueron; costura de expedientes,
comparecencias como lo son devolucion de documentos, ratificacion  de
mandato judicial, notificacién personal y el repudio de derechos hereditarios,
también la expedicion de copias certificadas, acuerdo general que consiste en
darle contestacion a las promociones del o los expedientes correspondientes,
llenado de caratulas, y captura de convenios para sentencia definitiva.

En el area de proyectos mis funciones fueron devolucion de documentos
resguardados bajo secreto de juzgado, llenado de libro de gobierno, asi como
mandar los exhortos por paqueterfa, solicitar historiales en consignaciones, y
promociones en oficialia de partes, solicitar material al almacén y archivos
antiguos en archivo general.

DE ENERO DEL 2017 A DICIEMBRE DEL 2018

Me incorpore de manera voluntaria al Instituto Municipal de la Mujer de
Corregidora, mis funciones fueron atencion a las usuarias, canalizacion de
prioridades, inicios y cierres de expediente, canalizacion del area juridica al area
de psicologia, acompafiamiento a emplazamientos y entrega de citatorios.

DE MARZO 2019 A LA ACTUALIDAD.

Laborando en el colegio de estudios cientificos y tecnoldgicos del estado de
Querétaro (CECYTEQ), en departamento de vinculaciéon como analista
especializado.
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